Zarzadzenie nr 8/14
Dyrektora Zespotu Szkét Nr 2 w Wodzistawiu Slgskim
w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu postepowania przy dokonywaniu
zamowienia na ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000 euro” w
Zespole Szkét Nr 2 w Wodzistawiu Slgskim
z dnia 05 maja 2014 roku

§1

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych wprowadzam ,Regulamin postepowania przy dokonywaniu zamodwienia na
ustugi, dostawy i roboty budowlane, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartoéci 30.000 euro” w Zespole Szkét Nr 2 w Wodzistawiu Slaskim, ktéry stanowi
zatgcznik do zarzadzenia.

§2
Nadzdr nad realizacjg zarzadzenia sprawuje Dyrektor.

§3
»Regulamin postepowania przy dokonywaniu zamdwienia na ustugi, dostawy i roboty
budowlane, ktdérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 14.000
euro” wprowadzony zarzagdzeniem 34/12 z dnia 8 listopada 2012 roku otrzymuje brzmienie
jak w zataczniku do zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do zarzadzenia nr 8/14

REGULAMIN POSTEPOWANIA PRZY DOKONYWANIU ZAMOWIENIA NA
UStUGI, DOSTAWY | ROBOTY BUDOWLANE, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
30.000 EURO

§1.

»Regulamin postepowania przy dokonywaniu zamdwienia na ustugi, dostawy i roboty
budowlane, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000
euro”, zwany w dalszej czesci ,Regulaminem” okresla szczegdétowe zasady i tryb
postepowania w przypadku udzielenia zamdéwienia publicznego niepodlegajacego przepisom
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§2.

Pracownik biorgcy udziat w udzielaniu zaméwienia publicznego na zasadach okreslonych w
,Regulaminie” zobowigzany jest do przestrzegania nalezytej starannosci oraz zachowania
zasady uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcéw.

§3.

1. Zamowienia, ktéorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
kalendarzowego rownowartosci 30.000 euro wyrazonej w ztotych, zgodnie z planem
zamowien publicznych, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych w
»,Regulaminie”, z pominieciem poszczegdlnych trybow udzielania zamdwienia
publicznego wymienionych w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

2. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z
nalezytg starannoscia.

3. Ustalenie wartosci zamodwienia dokonuje sie na podstawie kwot ujetych w planie
finansowym, wczesniej udzielonych zaméwien publicznych tego samego rodzaju, z
uwzglednieniem prognozowanego na dany rok S$redniorocznego wskaznika cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem albo na podstawie ogdlnodostepnych
materiatow reklamowych wykonawcow.

4. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje ksiegowy.



§4.

1. W przypadku gdy warto$¢ zamodwienia jest wieksza niz wyrazona w zfotych
rownowartos¢ kwoty 2.000 euro, wyboru wykonawcy dokonuje sie z zachowaniem
zasady jak najlepszej efektywnosci.

2. Efektywnos¢ oznacza relacje pomiedzy wykorzystanymi zasobami i osiggnietymi
efektami.

3. W przypadku gdy wartos¢ zamowienia jest wieksza niz wyrazona w ztotych
rownowartos¢ kwoty 10.000 euro, wyboru wykonawcy dokonuje sie na podstawie
zapytania ofertowego zadanego telefonicznie lub w formie pisemnej (list polecony,
faks, poczta elektroniczna) przynajmniej dwém wykonawcom. Fakt rozestania
zapytania ofertowego nalezy udokumentowad (notatka, zwrotki itp.)

4. W przypadku, gdy wartos¢ zamowienia jest nie wieksza niz wyrazona w ztotych
rownowartos¢ kwoty 30.000 euro, wyboru wykonawcy dokonuje sie na podstawie
zapytania ofertowego zadanego telefonicznie lub w formie pisemnej (list polecony,
faks, poczta elektroniczna) przynajmniej trzem wykonawcom. Fakt rozestania
zapytania ofertowego nalezy udokumentowad (notatka, zwrotki itp.)

5. Sondazu rynku dokonuje ksiegowy.

6. Z przeprowadzonego sondazu rynku ksiegowy sporzadza notatke stuzbowa, a
zatwierdza Dyrektor. Wz6r notatki stanowi zatgcznik do ,,Regulaminu”.

§5.

W sprawach spornych lub nieuregulowanych decyzje podejmuje Dyrektor.

Zatgcznik — wzor notatki stuzbowej z przeprowadzonego sondazu rynku

Wodzistaw Slaski, dnia 05.05.2014r.



Zatacznik do zarzadzenia 8/14

Nr sprawy ZS2.1400.00.14 Wodzistaw SL.,...........2014r.

NOTATKA StUZBOWA Z BADANIA CEN RYNKOWYCH

1. Przedmiot ZAmMOWIENIA: .......cceereerereeniicnrirccrrsnisnssessnssesssessnsssnssessassssessssnssssnsssssns sssssnassnsssnesnssanes
2. Wartos¢ zamowienia PLN: .......c.cccceveeemnne zt. (netto), (do ............... euro x 4,2249=............... )
3. Osoba prowadzaca POStEPOWANIE: ...........ccceueieieiiiririie et ettt see s s b e s e e e ans ene
4. Kryteria WYboru OF@rtY: ...ttt et b et sr e saeabe st sae s bentns
5. Zestawienie wybranych ofert:
Lp. Nazwa firmy, adres Cena netto Cena brutto Inne kryteria uwagi
wyboru
1.
2.
6. Warunki dotyczace przedmiotu i wykonawcy (termin wykonania zamdwienia, okres
gwarancji, warunki ptatnosci, doswiadczenie, sprzet, itp.)
- termin wykonania ZamOWIENIa dO ......ccceveeircie s e s e
- warunki ptatnosci w ciggu ......... dni od dnia otrzymania faktury
7. Proponowany wWybor najkorzystniejszej Oferty: ... s
8. Uzasadnienie WYDBOIU: ...t ncececer s e seesse e seesas e sessasssnssssasssnnsssnsssnasssnssennssnesssnsssnans

/podpis pracownika/

/podpis dyrektora/




